UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Djc 1ap -Tw do - Hanh phic
Sé: 2215 /QDP-UBND Thira Thién Hué, ngay 08 thang 10 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc chuin héa thudce thaim
quyeén giai quyét cia Sé Ngoai vu tinh Thira Thién Hue

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ct Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé Kiém so4t tha tuc hanh chinh;

Can ct Nghi dinh s 92/2017/NB-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu vé sira d6i, bo sung mot s6 dicu cia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc So Ngoai vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyet dinh nay ndi dung va Danh muyc thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S Ngoai vu tinh Thira Thién Hué (c6
phu luc kém theo).

Piéu 2. S6 Ngoai vy c6 trach nhiém cap nhat thu tuc hanh chinh dugc
cong bd & Quyét dinh nay vao Hé théng thong tin thi tuc hanh chinh cua tinh
Thira Thién Hué theo dung quy dinh; cong b, cong khai thu tuc hanh chinh nay
tai try s& co quan va trén trang Thong tin dién tir ctia don vi; thuc hién giai quyét
thu tuc hanh chinh thuéc thim quyén theo hudéng dan tai Phu luyc kém theo
Quyét dinh nay.

Vién phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém cadp nhat thu tuc hanh
chinh duoc cong b tai Quyét dinh nay vao Co sd dit liéu qudc gia vé thi tuc
hanh chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb: 1807/QD-UBND ngay 10/9/2015 cuia UBND tinh vé viéc ban
hanh danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
tai S& Ngoai vu.

Piéu 4. Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc,

S¢ Ngoai vu phai xay dung quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh trong linh
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vuc ngoai vu thudc thim quyén giai quyét theo tiéu chuan ISO 9001:2015 gui
S¢ Khoa hoc - Cong nghé cho y kién trude khi ban hanh.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S& Ngoai vy, Thu trudng
cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd Hué va cac to chirc, ca nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu DBiéu 5;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVPvaCV TH;

- Cong TTDT tinh; \ 33

- Trung tdm HCC tinh; N ,4’;

- Luu: VT, KSNC. RS
Phan Ngoc Tho

Ky bai: Uy ban Nhan dan tinh
Email:
ubndtth@thuathienhue.gov.vn
Co quan: Tinh Thira Thién
Hué

Thoi gian ky: 08.10.2018
09:07:38 +07:00




BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

NGOAI VU TINH THUA THIEN HUE

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 2215 /QOB-UBND ngay 08 thang 10 ndam 2018

cia Cha tich Uy ban nhdn ddn tinh Thira Thién Hué)

PHAN I.
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ngoai vu tinh

Thira Thién Hué
TT Tén thii tuc hanh chinh Ghi chu
1. | Thu tuc cho phép to chue hoi thao c6 yéu té nude ngoai trén dia ,
ban tinh Thira Thién Hué. (doi vd&i co quan, to chirc cua Viét| Thutucso 1l
Nam)
2. | Thu tuc cho phép to chae hoi thao co yéu té nudc ngoai trén dia The tuc sé 2
ban tinh Thtra Thién Hué. (d0i v&i co quan, to chirc nudc ngoai) '
3. | Thu tuc xuat canh cua can b, cong chirc, vién chirc trong cac co Thii tuc s6 3

quan, ban, nganh cua tinh Thira Thién Hué




PHAN I1.

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU TINH THUA THIEN HUE

Tén thu tuc
1  hanh chinh
(TTHC)

Thi tuc cho phép té chic hdi thae co yéu té nwée ngoai
trén dia ban tinh Thira Thién Hue (do co quan, to chiic
Viét Nam to chiic)

Trinh tu thuc
hién

1. Pi véi té chire/ca nhén:

- Budc 1: Hoan thién hd so theo huéng dan tai Biéu nay dén
nop tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh (B phan
tiép nhan va tra két qua cia S& Ngoai vu).

+ Céc co quan, to chic cta Viét Nam trude khi tién hanh t6
chac hoi nghi, hoi thao québc té, phai 1y y kién bang van ban
clia co quan quan Iy nganh lién quan dén linh vuc t6 chac hoi
nghi, hoi thao truéc khi nop hod so tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh céng tinh. Thoi gian goi cong van it nhat 1a 10
ngay trude ngay du kién to chuc,

- Budc 2: Nhan két qua truc tiép tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh (Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Ngoai vu).

2. Pbi v6i co quan thyc hién thi tuc:

- Budc 1: B phan tiép nhan va tra két qua So Ngoai vy tai
Trung tdm phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tiép nhan ho so:
Kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac gidy to ¢o trong ho so,
yéu cau bo sung, hoan thién néu hd so chua day du, chua hop
I€;

- Buéc 2: S& Ngoai vy nghién cttu hd so, trinh giri UBND
tinh dé nghi cho phép t6 chic hoi thao.

- Budc 3: UBND tinh ra van ban tra 1oi trong vong 04 ngay
ké tir ngay nhan hd so tir S& Ngoai vu.

- Budc 4: B phan TN&TKQ ciua So Ngoai vu tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan ding ngay hen tra két qua theo giay hen di giri cho t6
chtre, ca nhan.

Cach thuc
thuc hién

T6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép tai bo phan TN&TKQ
cia So Ngoai vu tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh.

HO so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Cong vin dé nghi cua cac co quan, don vi can néu rd (ban
chinh) :

+ Ly do, muc dich cua hoi nghi, hoi thao;

+ Thoi gian va dia diém t6 chic hoi nghi, hoi thao; dia diém
tham quan, khao sat (néu co);

+ Hinh thtc va céng nghé to chirc (trong trueong hop hoi
nghi, hoi thao truc tuyén);

+ Noi dung, chuong trinh 1am viéc chi tiét, tai liéu, tap gap,
to roi (néu c6) va cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi thao; tai
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lieu tiéng nudc ngoai phai duogc dich ra tiéng Viét;

+ Thanh phan tham gia t6 chtic: co quan phia Viét Nam co
quan phia nudc ngoai, co quan tai trg (néu co);

+ Thanh phan tham du: s6 lugng va co cdu thanh phan dai
biéu, bao gém ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich
nudc ngoai (dai biéu nudc ngoai can cung cap rd quoc tich,
s6 ho chiéu, ngay cap ho chiéu).

+ Thong tin vé& bao c4o vién nudc ngoai trinh bay trong hoi
nghi, hoi thao (1y lich trich ngang chi tiét, trinh d6 chuyén
mon).

+ Ngudn kinh phi (co quan, t6 chirc ndo chi tra/ phdi hop chi
tra).

- Y kién cua céc co quan chuyén mon vé noi dung hoi nghi,
hoi thao. (Ban chinh)

Ghi chu:

- Béi véi cac cong ty, doanh nghiép tu nhan t6 chtrc hoi nghi,
hoi thao qudc te phai c6 ban sao Gidy ching nhan dang ky
kinh doanh, gidy phép hoat dong kinh doanh dtng linh vuc
ma cong ty lam dich vu.)

b) S Iwong ho so: 02 (bo)

Chin (09) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop lé:

Th(‘)jthan gial g4 Ngoai vu: 05 ngay;
quye - UBND tinh: 04 ngay.
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND
. tinh
fl)qm tlhI.({ng b) Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic
T%: C“-"” phan c4p thuc hién (néu c6): khong

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Ngoai vu
d) Co quan phdi hop (néu co): khong

Co quan thuyc

C4 nhan va to chic

hién TTHC

Tén mau don, Khong

mau to khai

Phi, 1¢ phi Khong

Két qua thuc e a2 .
hien TTHC Van ban chap thuan

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khong

Can cu phap
ly cuia TTHC

- Quyét dinh s6 76/2010/QP -TTg ngay 30/11/2010 Thi
tuong Chinh phu vé t6 chizc va quan ly hoi nghi, hoi thao
qUOc té tai Viet Nam.

- Quyét dinh s6 1630/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2011
cia UBND tinh vé viéc ban hanh quy ché t6 chuc, quan 1y
hoi nghi, hoi thao qudc té trén dia ban tinh Thira Thién Hué.




Tén thu tuc hanh
chinh (TTHC)

Thi tuc cho phép té chirc hdi thao ¢é yéu té nwéc ngoai
trén dia ban tinh Thira Thién Hué (do co quan, to chirc
nwdc ngoai to chirc)

Trinh tu thuc hién

1. Pdi véi td chire/ca nhan:

- Bué6c 1: Co quan, to chirc nudc ngoai hoan thién ho so
theo huéng dan tai Biéu nay dén nop tai Trung tim phuc
vu Hanh chinh cong tinh (B6 phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Ngoai vu). Thoi gian truée khi to chic hoi nghi,
hoi thao quéc té phai giri Cong vin cho S& Ngoai vu it
nhét 1 17 ngay trude ngay du kién to chic.

- Budc 2: Nhan két qua truc tiép tai Trung tim phuc vu
Hanh chinh cong tinh (B phan tiép nhan va tra két qua
cua Sé Ngoai vu).

2. P6i v6i co quan thuc hién thi tuc:

- Buéc 1: Bo phan tiép nhan va tra két qua So Ngoai vu
tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop I& va day du cia cac
gidy to o trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu hd
so chua déy dua, chua hop [€;

- Budc 2: S¢ Ngoai vu nghién citu ho so, trinh giri UBND
tinh d& nghi cho phép t6 chtc hoi thao.

- Budc 3: UBND tinh ra van ban ta 1oi trong vong 04 ngay
ké tir ngay nhan hd so tir S& Ngoai vu.

- Budc 4: Bo phan TN&TKQ So Ngoai vu tai Trung tam
phuc vu hanh chinh céng tinh tra két qua cho té chuec, ca
nhan dung ngay hen tra két qua theo gidy hen da gtri cho to
chire, ca nhan.

T6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tim phuc vu

ﬁiaé%h thiC thuC s h chinh cong tinh (Bo phan tidp nhan va tra két qua
i cua Sé Ngoai vy).
a) Thanh phan ho so bao gom:
- Cong van dé nghi cua cac co quan, don vi can néu rd
(ban chinh):
+ Ly do, muc dich ctua hoi nghi, hoi thao;
+ Thoi gian va dia diém t6 chac hoi nghi, hoi thao; dia
diém tham quan, khao sat (néu c6);
+ Hinh thtc va cong nghé té chirc (trong trudng hop hoi
‘ nghi, hoi thao truc tuyén);
Ho so + Noi dung, chuong trinh lam viéc chi tiét, tai liéu, tap

gap, to roi (néu co) va cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi
thao; tai liéu tiéng nude ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét;
+ Thanh phan tham gia t6 chitic: co quan phia Viét Nam co
quan phia nudc ngoai, co quan tai trg (néu co);

+ Thanh phén tham du: s lwong va co cau thanh phan dai
biéu, bao gébm ca dai biéu Viét Nam va dal bleu co quoC
tich nu6e ngoai (dai bleu nudc ngoai can cung cap rd qudc
tich, s6 ho chiéu, ngay cap ho chiéu).




+ Thong tin vé bao cdo vién nudc ngoai trinh bay trong hoi
nghi, hoi thao (1y lich trich ngang chi tiét, trinh d6 chuyén
mon).

+ Ngudn kinh phi (co quan, t6 chirc ndo chi tra/phdi hop
chi tra).

- Gidy phép thanh lap van phong, t6 chuc, gidy phép hoat
dong do co quan c6 tham quyén ban hanh (ban sao).

b) S6 lwgng hd so: 02 (bod)

Thc‘yi
quyet

han  giai

Mudi sau (16) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
lé:

- So Ngoai vu: 12 ngay;

- UBND tinh: 04 ngay.

Déi tuong thuc
hién TTHC

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
UBND tinh

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic
phan cap thuc hién (n€u c6): khong

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Ngoai vu

d) Co quan phéi hop (néu c6): Cac s, nganh lién quan

Co quan thyc hién
TTHC

Cé nhan va t6 chirc

Tén mau don, mau  Khong
to khai
Phi, 1¢ phi Khong

Két qua thuc hién
TTHC

Vin ban chap thuan

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Khong

Can cu phap ly
cua TTHC

- Quyét dinh sb 76/2010/QD -TTg ngay 30/11/2010 Thu
tuéng Chinh phu vé td chic va quan 1y hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1630/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim
2011 cua UBND tinh vé& viéc ban hanh quy ché té chuc,
quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban tinh Thira
Thién Hué.




Tén thi tuc hanh
chinh (TTHC)

Thi tuc xuat canh caa can bd, cong chire, vién chic tinh
Thira Thién Hueé

Trinh tu thuc hién

1. Boi Véi t6 chirc/ca nhan:

- Budc 1: Hoan thién hd so theo huéng dan tai Biéu nay,
dén tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh (B phan
tiép nhan va tra két qua ciia So Ngoai vu).

- Bué6c 2: Nhan két qua tryuc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua S¢ Ngoai vu.

2. Béi véi co quan thuc hién tha tuc:

- Budc 1: Bo phan tiép nhan va tra két qua So Ngoai vu tiép
nhan hd so: kiém tra tinh hop 1& va day du cua cac gidy to
c6 trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so chua
déy dua, chua hop [¢;

- Budc 2: Sé Ngoai vu nghién cttu ho so, trinh giri UBND
tinh dé nghi ra Quyét dinh.

- Budc 3: UBND tinh ra Quyét dinh trong thoi gian 4 ngay
ké tir ngay nhan hd so tir S& Ngoai vu.

- Bu6c 4: Bo phan TN&TKQ S Ngoai vu tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan ding ngay hen tra két qua theo giay hen da
gui cho to chire, c4 nhan.

Cach thuc thuc
hién

To6 chirc/ca nhan nop ho so truc ti’ép tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh cong tinh (B phan tiep nhan va tra ket qua caa
So Ngoai vu).

Ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Cong van cho phép hoac ctr can bg di cong tac nudc ngoai
cua co quan chu quan. (Ban chinh)

- Danh séch trich ngang cua can bo dugc cu di cong tac
nudc ngoai trong dé néu ré cac thong tin sau: Ho va tén;
Ngay sinh; Chtc vu; Ho chiéu; Ngay cip; Ma ngach; Hé s
luong; (Ban chinh)

Ngoai cac van ban trén, tuy ting treong hop phai kém theo:

- Thu moi cia cac co quan to chic, ca nhan trong nudc
hodac nudc ngoai (néu truong hop di theo kinh phi phia
moi). Thu moi tiéng nude ngoai phai duoc dich sang tiéng
Viét c6 ching thyc. (Ban sao)

- Van ban dong y cia UBND tinh (néu sir dung kinh phi tir
nguoén ngan sach - nguoi XUt Canh la d6i tuong thudc Piéu
10 chwong III quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay
07/11/2013 ciia Uy ban nhan dan tinh ban hanh vé viéc quy
dinh quan 1y, t6 chiic bo mdy, bién ché va can b, cong
chuc tinh Thira Thién Hué). (Ban sao)

- Vin ban dong ¥ ctia Ban Thuong vu Tinh uy (néu 1a doi
tugng thuoc dién quan 1y cia Ban Thuong vu Tinh uy).
(Ban sao)

- Vian ban dong y ctia So Noi vu (néu can bd cong chuc,
vién chuc Xin di dao tao & nudc ngoai tir Thac sy tro 1€n).
(Ban sao)

b) S lwong hd so: 02 (bo)




Thoi han giai
quyet

Tong: 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
- So Ngoai vu: 03 ngay;
- UBND tinh: 3.5 ngay

Déi tuong thuc

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu
tich UBND tinh. 7 ‘ ‘
b) Co quan hoac nguoi ¢6 tham quyén dugc uy quyen hoac

hién TTHC phén cap thyc hién (néu c6): khong
¢) Co quan tryc tiep thup hién TTHC: So Ngoai vu
d) Co quan phoi hop (néu c6): khong

Co quan thyc N S

hien TTHC Ca nhan va t6 chac

Tén mau don, n

mAu to khai Khong

Phi, 1€ phi Khong

Ketqua thuc hién | o\ s o hanh chinh

TTHC yetdi

Yéu cau, dieu

Kién thuc hién Khoéng

TTHC

Céan ctr phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh
phu vé xuit canh, nhap canh cua coéng dan Viét Nam; Nghi
dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh phu sua
ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP
ngay 17/8/2007;

- Thong tu 03/2016/TT- BNG ngay 30/06/2016 cua Bo
Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, stra d6i, b6 sung ho
Chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi
cap thi thyc;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 02 thang 06 nim
2016 cua UBND tinh ban hanh Quy dinh st dung va quan
Iy ho chiéu ngoai giao, ho chicu cong vu tai tinhThira Thién
Hueg;

- Quyét dinh sé 39/2016/QP-UBND ngay 02/06/2016 cua
UBND tinh Thira Thién Hué vé Ban hanh quy ché quan 1y
viéc ra nudc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chic trong
cac co quan ban nganh cua tinh Thira Thién Hué.
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