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UBND TINH THUA THIEN HUE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:19/QD-SNgV Thera Thién Hué, ngay 15 thang 4 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chire ning, nhiém vu va co cau to6 chire Vin phong

GIAM POC SO NGOAI VU
~ Can clr Quyét dinh s6 675/2008/ QD-UB ngay 25 thang 3 nim 2008 cua
Uy ban nhan dan tinh Thura Thién Hué€ ve vi¢c thanh 13p t6 chie cac co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh Thura Thién Hug;

Cin ctr Quyét dinh 6 52/2015/QD-UBND ngay 28 thang 10 ndm 2015
cua UBND tinh ban hanh quy dinh vé quan ly t6 chuc bo may, bién che va can
bg, cong chuc tinh Thtra Thién Hug;

~ Can ctr Quyét dinh s6 06/2016/QD-UBND ngay 21 thang 01 nim 2016
cua Uy ban nhén dan tinh Thura Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Sé Ngoai vy;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong So,
QUYET PINH:
Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chiic ning,
nhiém vu va co cau to chirc ciia Van phong S& Ngoai vu tinh Thura Thién Hué.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 02/QP-SNgV ngay 06 thang 01 nam 2011 cua S Ngoai vu vé viéc
quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cdu to chitc ciia Vian phong So.

Piéu 3. Chanh Vian phong S0, Truong cac phong chuyén mén, don vi
thudc So chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Vé chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chiic
ciia Vin phong S& Ngoai vu tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 19 /OP-SNgV ngay 15 thang 4
nam 2016 cua SéNgoai vy Thira Thién Hué)

Piéu 1. Chirc ning

Van phong 1a mot bo phan chuyén mon cia Sé Ngoai vu cd chirc nang
tham muu cho 1anh dao S thuc hién céng tac quan 1y té chuc, bién ché; hanh
chinh tong hop; cai cach hanh chinh; cong tac thanh tra hanh chinh va thanh
tra chuyén nganh vé hoat dong ddi ngoai trong pham vi quan 1y nha nudc theo
quy dinh cua phap luat; quan ly, st dung ngén sach; quan ly tai san; theo doi
viéc ap dung va duy tri hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuan Viét Nam
TCVN 1SO 9001 — 2008; thi dua khen thudng; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; thuc hién quy ché dan chu co sd; cong tac hau can cho hoat dong cia
co quan va mot s6 cong tac khac theo phan cong ctia lanh dao So.

Vin phong chiu sy 13nh dao, chi dao tryc tiép va toan dién cua Giam déc
S6.
piéu 2. Nhiém vu

1. Tham muu va to chire thuc hién viée quan ly td chirc bod may, bién
ché; cong tac quy hoach; b tri, sép xép, dé bat, bé nhiém, mién nhiém; dao
tao, boi dudng; ché do tién lvong va céc ché d6 chinh sach d6i véi can b,
cong chuec, vién chirc thugc pham vi quan 1y cia Sé theo quy dinh.

2. Gitip 1anh dao S theo di, dé xuat, tong hop, béo céo, danh gia cong
tac thi dua-khen thudng va ky ludt can bd, cong chirc, vién chirc theo quy
dinh.

3. Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac ctiia S¢. Theo ddi va
kiém tra két qua thyc hién cac y kién két luan cua 1anh dao S&, céc chuong
trinh, ké hoach cua S& va nhiém vu UBND tinh giao. Dy thao Thong bao két
luan caa lanh dao Sé& tai cac cudc hop giao ban hang tuan, so két, téng két va
cac cudc hop dot xuat khac. Tong hop, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhi¢m vu cua S¢ theo quy dinh



4. Tham muu chi dao, diéu hanh va td chirc diéu phé)i cac hoat dong cua
S& va sy phdi hop gitta cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thudc So.

5. Thuc hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va noi dung chuong
trinh cai cach hanh chinh cua Uy ban nhan dan tinh phé duyét va tinh hinh
thue té cua co quan; té chicc tng dung cong nghé thong tin trong cac hoat
dong cta co quan; theo ddi, quan ly hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va Tra
Két qua; van hanh cac phan mém tng dung va quéan 1y trang thong tin dién tir
chuyén nganh cua So.

6. Tham muu thyc hién cong tic thanh tra ngoai giao theo dung quy
dinh.

7. Dau mbi phdi hop vaéi Bo Ngoai giao va céac co quan lién quan trong
trién khai cac chuong trinh boi dudng vé kién thirc, nghiép vu dbi ngoai va hoi
nhap qudc té cho céan b, cong chic, vién chuc dia phuong.

8. Tham muu, thyc hién viéc st dung va quan ly kinh phi ngan sach
phuc vu hoat dong thuong xuyén cua co quan, phuc vu cong tac doan ra, doan
vao va cac ngudn kinh phi khac; quan 1y co s vat chat, trang thiét bi cua co
quan dam bao dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua theo quy dinh hién hanh
ctiia nha nudc.

9. Tham muu va thuc hién viéc mua sam, bao quan, stra chira trang thiét
bi, van phong pham...dam bao co s& vat chat, trang thiét bi va phuong tién
lam viéc cua co quan.

10. T6 chtrc quan 1y va luu trir ho so, tai liéu ctia co quan theo quy dinh
ctia Nha nudc vé cong tac van thu-luu trit.

11. Tham muru trién khai thuc hién quy ché dan chu; ting cuong ky luat,
ky cuong hanh chinh cia co quan; trién khai cong tac phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

12. Thyc hién cong tac hau can ndi bo; cong tac v€ sinh, bao v¢ co
quan.

13. Phéi hop trién khai cong tac dan quan tu vé.

14. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéac do Giam dbc S¢ giao.

Piéu 3. Co cau t6 chirc va bién ché

Lanh dao Vin phong gom Chanh Vin phong, khdng quéa 02 Phé Chanh
Van phong va mdt sO cong chirc, vién chirc va nhan vién.

Chénh Vin phong 14 ngudi ding dau, chiu trach nhiém trude Lanh dao
S& céac hoat dong cuia Van phong.
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Ph6 Chanh Van phong dugc Chanh Van phong phan cong theo ddi tung
khoi cong viéc va chiu trach nhiém trudec Chanh Van phong, Giam ddc So,
trude phap luat vé cac linh vuc cong viée duge phin cong phu trach.

Chéanh Vin phong cin ctr vao chic ning, nhiém vu dé bd tri cong viée
cho cong chitrc, vién chirc, nhan vién cua Van phong phu hop véi chire danh,
tiéu chuén, ngach bac theo quy dinh./.

GIAM POC
Pa ky — Tran Cong Phu



		2016-04-19T09:24:47+0700
	Việt Nam
	Sở Ngoại vụ
	Sở Ngoại vụ<sngv@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




