BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

S4: 31 /2015/TT-BTC
Ha Ngi, ngay 12 thang 03 nam 2015

THONG TU
Quy dinh vigc lap du toén, quan ly, sir dung va quyét todn kinh phl do ngan
sich Nha nuéc hd trq cho tb chitc dwgc Bé Ngoai giao giao hoiic ity quyén thye
hién nhiém vu tuyén chon, gi¢i thi¢u va quan ly ngwoi lao ddng Viét Nam
lam viéc cho céc té chirc, cA nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

Cdn cu Ngh;" dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudmg ddn thi hanh Lugdt Ngdn sdch Nha nudec;

Cdn cir Nghj dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phit quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chiee cua Bo Tai
chinh;

Cdn cir quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 75/2014/ND-CP ngay 28 thdng 7
ném 2014 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu cua B ludt Lao
ddng vé tuyén dung, qudn Iy nguoi lao déng Vigt Nam lam viéc cho 16 chirc, cd
nhdn nude ngoai tai Viét Nam,

Theo dé nghi cia Vu trudmg Vu Tai chinh Hanh chinh su nghiép,

Bé trudng B Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh viéc ldp du todn, quan
Iy, str dung va quyét todn kinh phi do ngéan sdéch Nha nude hé tro cho té chire dwoc
Bé Ngoai giao giao hodc uy quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thiéu va
quan ly nguoi lao déng Viét Nam lam viéc cho cdc t6 chitc, cd nhén nude ngodi tai
Viét Nam.

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Théng tu nay quy dinh viéc l4p du todn, quan ly, sir dung va quyét toan kinh
phi do ngan saéch Nha nudc hd trg cho td chirc duge Bd Ngoai giao giao holc uy
quyén thyc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thiéu va quan ly ngudi lao dong Viét
Nam (sau day goi tit 12 ngudi lao déng) lam viée cho céc t5 chirc, ca nhan nudc
ngoai quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s 75/2014/ND-
CP ngay 28/7/2014 ciia Chinh pht.



Piéu 2. Poi twgng ap dung

B& Ngoai giao va don vi dugc B Ngoai giao giao hodc iy quyén thyc hin
nhiém vu tuyén chon, giéi thidu va quan ly ngudi lao dong lam viéc cho cdc td
chirc, cd nhén nudc ngoai tai Viét Nam.,

Diéu 3. Nguyén tic bd tri du todn, quan 1y va sir dung Kinh phi

1. Kinh phi thyc h1en nhiém vu tuyén chon, gi6i thiéu va quan 1y nguoi lao
ddng 1am viée cho céc td chire, ¢4 nhan nudc ngoél tai Viét Nam do ngén sich trung

wong bdo dam duoc bé tri trong dy toén chi ngén sach hoat dong thuong xuyén cta
B§ Ngoai giao.

2. Kinh phi hd tro cho céng tic tuyén chon, gidi thidu va quan 1y ngudi lao
ddng lam viéc cho céc td chirc, ¢4 nhin nudc ngoai tai Viét Nam phéi dwoc st dung
dtng muc dich, ding ché d6 va theo quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 4. Ni dung chi va mirc chi

Kinh phi ho irg tor ngdn sach nha nudc cho cac don vi duge BY Ngoai giao
giao hoic iy quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, giéi thidu va quan ly ngudi lao
ddng lam viéc cho céc td chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai tai Viét Nam duoc chi theo céc
ndi dung va mirc chi nhu sau:

1. Déi véi céc khoan chi truc tiép dé thuc hién nhiém vu tuyén chon, gidi
thiéu va quan l)’( nguodi lac dc‘mg

a) Ch1 tién hrong, phy cip cho nhitng ngudi truc tiép chuyén trach thyc hién
cong tic tuyén chon gidi thiéu va quan 1y ngudi lao dong: Thuc hién theo quy dinh
tai Ngh1 dirh s& 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phi v& ché dd tién
lwong d4i wéi cén bg, cong chirc, vién chirc va lyc lugng vii trang. Céc khoan dong
g0p theo lwrong thyc hién theo quy dinh hién hanh; ’

b) Tién céng thué mudn lao dong: Thyc hidn theo hop déng lao dong ky két
v6i ngudi lao ddng theo quy dinh ctia Bo Lut lao dong va céc vin ban hudng din;

c) Chi t§ chirc hdi nghi so két, tdng két cong tac tuyén chon, gidi thidu va
quan .y nguoi lao ddng; chi cong tac phi di cong tic trong nudc: Thuc hign cic
khoén chi va mirc chi theo quy dinh hién hanh ciia co quan c6 thdm quyén vé ché d6
chi t4 chirc céc hdi nghj ddi véi céc co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap;

d) Chi tb chirc cdc hdi nghi dé box dudng kién thirc vé& Pang, kién thirc phyuc
vi4 d6i ngoai, tuyén truyén, thong tin vé dudng 181, chu trvong, chinh sich clia Péng
vva Nha nudce cho ngudi lao ddng: Puoc dp dung cdc khoan chi va mac chi theo quy
dinh hién hanh clia co quan c6 thim quyén vé ché do chi td chirc cic hdi nghi doi
voi co quan nha nudc va don vi su nghiép cdng lap;

d) Chi dao tao, bdi dudng ning cao nghigp vu cho ddi ngii cong chuc, vién
chirc 1am céng tdc tuyén chon, gidi thidu va quan 1y ngudi lao dong: Thyc hign cdc
khoan chi va mirc chi theo quy dinh hién hanh ctia B§ Tai chinh ve ché d¢ quin ty
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va stt dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha nudc;

e) Chi khen thudng cho cdng chirc, vién chire tryc tlep lam cong tac tuyen
chon, gidi thiéu va quan ly ngudi lao dong: Thyc hién theo ché d6 chi khen thudng
hién hanh;

g) Chi h3 trg may sim trang phuc cho bd phan cn bd thudng xuyén phai tiep
va lam viéc véi cac t chic, c4 nhin ngudi nudc ngodi: Muc chi 2.000.000
ddng/ngudi/nim;

h) Chi tiép khach cac t§ chirc, ca nhan ngum nudc ngoai va tiép khach trong
nude dén lam viéc lién quan dén cong tac tuyén chqn gidi thiéu va quan ly nguoi
lao dong; truong hop doan di cong tac dia phuong néu xét thdy cin thiét phai chi
tiép khach lién quan dén cong tac tuyén chon, gi6i thiéu va quéan Iy ngudi lao dong
thi phai dugc thi trudng don vi phé duyét trude kh1 thu'c hién: Mitrc chi thuc hién
theo quy dinh hién hanh cla co quan cé thdm quyén vé ché dp chi tidu don tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc;

i) Chi ting phim dbi ngoai d6i véi van phong, td chitc nudc ngoai tai V1¢t
Nam trong mét sé dip dic biét (nhan ngay qubc khanh cia nwdc ban hodc ngay thiét
lap quan hé hai ben), ting phim ddi véi cac trudng dai dién vin phong, td chirc khl
két thiic nhiém ky vé nude: Thue hién theo quy dinh hién hanh cia B Tai chinh vé
ché d tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam vige tai Viét Nam;

k) Chi thanh toan dich vu cng cdng; chi mua vat tu van phbng, chi théng tin,
tuyén truyén, lién lac; chi thué muén va cic khodn chi khac nhim bao vé quyén lgi
hop phap cliia ngudi lao dong Viét Nam (néu c6): Cin ctt hoa don, chung tir chi tiéu
hop phap, hop 1€, theo ché d6 quy dinh hién hanh va trong pham vi ngudn kinh phi
dugc ngan sach nha nudc hd trg hang nam;

1) Chi mua sém stra chita thudng xuyén trang thiét bi, tai san phuc vu truc
tiép nhiém vu tuyén chon gu‘n thiéu va quan ly ngum lao djng: Theo du toan ngén
sach hang ndm duoc chp cb thAm quyén phan bd. Truomg hop mua sam thude dién
pha1 t8 chirc diu thau thi thuc hién theo ding quy dinh hi¢n hanh vé d4u thiu mua
sim tai san nhim duy tri hoat dng thudng xuyén clla cic co quan, don vi;

m) Ngoai cac mirc chi theo quy dinh néu trén, dbi vai cac don vi sy nghiép
dugc giao hodc uy quyen thue hién nhiém vu tuyén, quan ly ngudi lao dong, can cu
quy ché chi tiéu ndi bd ciia don vi duge van dung chi véi mirc cao hon tir nguon
kinh phi chi thudng xuyén cia don vi. Doanh nghiép duge Bo Ngoai glao lly quyén
thuc hién nhiém vu quan 1y ngudi lao dong, cin cir dic diém san xuat, kinh doanh
ctia don vi duge van dung chi véi mirc cao hon, mirc chi chénh léch cao hon duoc
hach toan vao chi phi san xuét kinh doanh chung cta don vj theo quy dinh ctia phap
luat. '



2. Trong trudng hop mdt sé khoan chi phuc vy nhidm vy tuyén chon, gigi
thi€u va ¢uan ly lao d6ng nhung khéng tach dugc chu'ng tir chi riéng nhu: hod don
chi tién dign, tién nude, tién dién thoai, vé sinh mdi trudmg..., dugce chi theo nguyén
tic phan bd chi phi phu hop véi tinh chit st dung cac khoan chi cua timg bd phin
nghiép: vu trong don vi.

Pidu 5. Lap du toan, phan bd, chdp hanh va quyét toan kinh phi

Vige 14p du todn, quan Iy va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc hé trg
hién nhiém vy tuyén chon, gi¢i thidu va quan Iy ngudi lao déng 1am vige cho cac td
chire, ¢4 nhdn nuéce 1godi tai Viét Nam thuc hién theo quy dinh ciia Luét ngan séch
Nhi nudc va cde v&n ban hudng din Luit. Théng tu nay huéng din thém mét sb
dlem cho phu hop voi dic thl clia cac don vi dugc B6 Ngoai giao giao hojc iy
quyén thuc hlﬂ'l nhiém vy tuyén chon, giéi thiéu va quan Iy ngudi lao déng lam
viéc cho céc tb chire, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam nhu sau:

1. Hing niwn (vao thoi diém quy dinh 1ap du todn) cac don vi duoc Bg Ngoai
giao giao hoic Uy quyén thyc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thiéu va quan Iy ngudi
lao déng lam v'éc cho cdc td chirc, ca nhin nudc ngoai tai Viét Nam, cin cir noi
dung chi, mic chi quy dinh tai Thong tu nay 1ap dy todn kinh phi giri B Ngoai
giao d tdng hop trinh cip ¢ thim quyén.

2. Sau khi dugc cép c6 thim quyén giao du toan B4 Ngoai giao dy kién
phuong 4n phén bd kinh phi (trong dé cin thuyét minh chi tiét co s& phan bd du
toan déi vai timg don vi dugc B6 Ngoai giao giao hoic y quyén thuc hién nhiém
vu) glri vé 86 Tai chinh thim tra theo quy dinh.

Riéng ddi v4i cac dom vi duge Bd Ngoai giao iy quyén thue hién nhiém vy
tuyén chon, gidi thiéu va quan ly ngudi lao dong lam vide cho céc td chirc nude
ngoat tai Vidt Nam nhung khéng thude t8 chirc, bd may cua B Ngoai giao thi B
Ngoai giao thuc hién ky hop ddng trach nhiém voi cic don vi, kém theo dy toa'lqn
kinh pai duoc phan bé (chia theo timg quy). Can cit du toan kinh phi duoc phin bé,
B3 Ngoai ziao lam thi tuc voi Kho bac Nha nude dé thanh todn kinh phi cho cac
don vi, Can cir dé nghi ciiz. B6 Ngoai giao, Kho bac nha nuéce ¢é trach nhiém thanh
toan kinh phi kip thoi cho cdc don vi.

3. B& Ngoai giao c6 trach nhidm tdng hop quyét toan kinh phi v6i ngan sich
aha nudc theo quy dinh.

4. Kinh phi d4 156 tri cho nhiém vu tuyén chon, gidi thidu va quan Iy ngudi
lao djng lam viéc cho céc t6 chirc, c4 nhin nudc ngoai tai Viét Nam cudi nim
khér.g phan bd hét 136 Ngoai giao ¢6 trdch nhiém hoan trd ngin sach nha nudc,
khé'ag sir dung sang muc dich khéc.




Diéu 6. T4 chire thyc hién

1. Thong tu nay c6 hiéu luc tu ngay 01/05/2015 va dugc ap dung tu ndm
ngan sach 2015 thay thé Thong tu s6 57/2005/TT-BTC ngay 15/7/2005 cta B Tai
chinh huéng din quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi do ngan sach nha nuéc hé
tro dbi véi céc td chirc cung g lao dong dugc chi dinh thuc hién nhiém vu quan Iy
nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho céc t5 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va Théng tu s§ 171/2012/TT-BTC ngay 22/10/2012 stra dbi, bd sung mét sb
ndi dung ctia Théng tu s6 57/2005/TT-BTC.

Pi véi cac Trung tam dich vu viéc lam do B¢ trudng B Lao ddng - Thuong
binh va X héi hodc Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong quyét dinh thanh lap va dugc giao thuc hién nhu;m vy tuyén chon, gidi thiéu
va quan ly ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho ddi tuong la td chirc, c4 nhén
nuée ngodi quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu 2 Nghj djnh s§ 75/2014/ND-CP ngay
28/7/2014 ctia Chinh pht, thi viéc hd tro kinh phi tir ngan sach nha nudc (néu cd)
thuc hién theo co ché hd trg kinh phi chi hoat dong thudng xuyén ddi véi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phép luét.

2. Trong qué trinh thuc hién ndu cé vudng mic phat sinh dé nghi B6 Ngoai
giao va cac don vi phan anh vé B4 Tai chinh d& nghién ciu bd sung, sira dbi cho
pht hop./.
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