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$6:52 /QD-SNgV Thira Thién Hué, ngay 4o thing 9nam 2022
QUYET DINH

Vé vigc quy djnh chire niing, nhi¢m vy va co chu 15 chire Vin phong

GIAM DOC SO NGOAI VU

Cén cir Nghi dinh so ) 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chire cde co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn dén
tinh, thanh pho triee thudce frung wong;

Can cit Nghj djnh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh pht sira d6i, b sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén
thuge Uy ban nhén dén rmh thanh phé truc thujc trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 22/2022/QD-UBND ngay 04 thang 5 nam 2022 cua
L{v ban nhan dén fmh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyen han va co cau 16 clmc cua So Ngoai vu;

Cdin cir Quyét dinh sé 52/201 5/QD— UBND ngay 28 rhang 10 nam 2015 cua
UBND tinh ban hanh Quy djnh vé quan Iy t6 chirc bé mdy, bién ché va can bé,
céng chirc tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6,

QUYET DINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhi¢ém
VU va co cau t6 chirc cia Vin phong S& Ngoai vy tinh Thira Thién Hué.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2022 va thay thé
Quyét dinh s6 19/QP-SNgV ngay 15 théng 4 nam 2016 cia S& Ngoai vu vé viée
quy dmh chirc ning, nhiém vu va co céu td chirc ciia Vin phong So.

Piéu 3: Chanh Vin phong S&, Truwéng cac phong chuyén mén, don vi
thudc S chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BGD;

- Céac phong; TTDVDN;

- Luu: VT,L.V

Drdn Cong Fhit
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QUY PINH
Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc
ciia Viin phong S& Ngoai vy tinh Thira Thién Hué
(Kém theo Quyét dinh s6: S3 /QD-SNgV ngay 3 Yhdng 9 nam 2022
ctia S¢ Ngogi vu Thita Thién Hué)

Pién 1: Chirc niing ciia Viin phong

Vin phong 1&4 mét bd phén chuyén mdn cia S& Ngoai vu ¢6 chirc ning tham
muu cho lanh dao S& thyuc hién cong téc quan 1y td chirc, bién ché; hanh chinh téng
hop; cai cach hanh chinh; cong tic thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh
vé hoat dong dbi ngoai trong pham vi quén ly nha nuée theo quy dinh cia phép
lugt; quan ly, sir dung ngén sach; quan ly tai san; theo ddi vi¢c 4p dyng va duy tri ~ _——-
hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuén Viét Nam TCVN 1SO 9001 — 2015; 75—
thi dua khen thuéng; thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi; thuc hién quy ché dan/</ sd¥
chit co s&; cong tac hau cin cho hoat dong cia co quan va mdt so cong tac kha "15'[:'%(}0.%!
theo phan cong cia 1anh dao Sé. NN

Vin phong chiu sy lanh dao, chi dgo tryc tiép va toan dién cia Gidm ddc S¢.
Didu 2: Nhiém vu va quyén han

————

1. Tham muu va té chirc thyc hién viéc quan 1y t chirc bd méy, bién ché;
cong tic quy hoach; bd tri, sip xép, dé bat, bd nhiém, mién nhi¢m; dao tao, boi
dudmg, ch‘z d6 tién luong va céc ché do chinh sach ddi véi can b, cong chire, vién
chirc thudc pham vi quan ly cua S theo quy dinh;

2. Tham muru cong téc dao tao, bdi dudng kién thirc nghiép vu ddi ngoai:

a) Dé xudt, xiy dyng va td chirc thyc hién céc chuong trinh bdi dudng kién
thirc chuyén mén nghiép vu débi ngoai cho can bd, cong chirc, vién chirc dia
phuong.

b) Tham muru lam dau méi phdi hgp v6i By Ngoai giao va cac co guan lién
quan trién khai cac chuong trinh bdi dudng veé d6i ngoai va héi nhip quoc té cho
can bd, cong chire, vién chirc dia phuong.
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3. Giup lanh dao S& theo ddi, d¢ xuét, tong hop, bao céo, dénh gi4 cong téc
thi dua-khen thuéng va ky ludt cén bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

4. Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac clia S&. Theo ddi va kiém
tra két qua thyc hién cdc y kién két ludn cua lanh dao S&, céc chuong trinh, ké
hoach ciia S¢ va nhiém vu UBND tinh giao. Dy thao Théng béo két luan cia lanh
dao S¢ tai cac cude hop giao ban hang tuéin, so két, tdng két va cac cude hop dot
xuit khéc. Téng hop, bio cdo dinh ky va dét xuft vé tinh hinh thyc hién nhiém vy
cua S¢ theo quy dinh.

Ch tri, phoi hop céc phong tham mwu xdy dyng chuong trinh, ké hoach
hang nim, trung han va dai han vé cong tac di ngoai va téng hop bio céo két qua
cdng tac d6i ngoai trén dja ban.

5. Tham muu chi dao, diéu hanh va t4 chirc diéu phdi cic hoat déng cia S&
va sy phi hop gitra cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thude Sé.

6. Tham muu thyc hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuon
trinh cdi cdch hanh chinh cia Uy ban nhan dén tinh phé duyét va tinh hinh thyc té
cuia co quan; t6 chirc img dung khoa hoc, cong nghé, xay dyng hé théng théng tin, co
s¢ dir ligu Iuu trir phuc vy cong tac quan 1y nha nudc va hoat déng doi ngoai; tham
muu phgi hop véi B Ngoai giao xdy dyng hé théng co sé dir liéu vé hoat dong doi
ngogi dia phuong toan quéc; tham muu xay dymg ké hoach thyc hién chinh quyén sb,
chuyén ddi s6 trong linh vyre déi ngoai; theo ddi, quan 1y hoat ddng cia Bo phén
Tiép nhéin va Tré Két qua; vén hanh céc phin mém img dung va quan 1y trang thdng
tin di¢n tir chuyén nganh cia S&; tham muu trién khai viéc 4p dung va duy tri hé
théng quén 1y chét lugng theo tiéu chufn Viét Nam TCVN 1SO 9001 — 2015.

7. Tham muu thyc hién céng téc thanh tra ngogi giao theo diing quy dinh.

a) Thyc hi¢n cong tac thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh tai dia
phuong theo quy dinh.

b) Tham muu thyc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, té céo, tiép cong dén
va phong, chong tham nhiing tai S& theo quy dinh. Huéng dén, kiém tra Trung tam
Dich vu Ddi ngoai thuc hién céic quy dinh chung ciia phap ludt vé thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t cdo va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh.

¢) Kién nghi dinh chi viéc thi hanh hogic hiy bo nhimg quy dinh tréi phap
luat dugc phat hién qua cdng tic thanh tra. Theo ddi, don déc, kiém tra viée thuc
hién ket luan, kién nghi, quyét dinh vé xir Iy thanh tra.

8. Tham mur, thye hi¢n viée sir dung va quan ly kinh phi ngén sich phyc vy
hoat ddng thudmg xuyén cia co quan, phuc vu cong tac doan ra, doan vao va cac
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nguém kinh phi khéc; quan 1y co s vt chét, trang thiét bj cuia co quan déam béo
ding muc dich, tiet kiém va hiéu qua theo quy dinh hién hanh cia nha nuéec.

9. Tham muu va thyc hién viéc mua sim, bdo quan, sira chira trang thiét bj,
van phong phim...dam béo co s& vét chét, trang thiét bj va phuong tién 1am viéc
cua co quan.

10. TS chirc quan 1y va i trix hd so, tai lidu ca co quan theo quy dinh cia
Nha nuéce vé cong tac van thu — huu trir.

11. Tham musu trién khai thyc hién quy ché dén chi; ting cudmg ky ludt, ky
cuong hanh chinh cia co quan; trién khai c6ng tac phong, chéng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chdng ling phi.

12. Thuc hién céng tic hau cin ndi bo; cbng tic vé sinh, bdo vé co quan;
cong tac Phong chay chira chdy, phong chong bdo lut; cong téc din quan tu v¢.

13. Huodng dn, kiém tra viéc thyc hién co ché ty chi, ty chiu trach nhiém
cua Trung tdm Dich vy Déi ngoai.

14. Thyc hién mét sb nhiém vu khéc do Gidm doc S& giao. @‘\:\
Piéu 3. Co chu td chirc va bién ché l"\ : :
¥ -f‘.-* /

1. Lanh dao Van phong ( gdm Chanh Van phong, 01 Phé Chénh Vin phon )/
va mot sd cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong. '

2. Chénh Vin phong 12 ngudi dimg déu, chju trach nhi¢m truede Lanh dao S&
toan bd hoat dong cua Van phong.

3. Ph6 Chanh Vin phong dugc Chanh Vin phong phén cong theo doi timg
khéi cong viéc va chiu trach nhiém truée Chéanh Van phong, trudc phap luft vé cac
linh vire cong viée duge phéan céng phy trach.

Diéu 4:

Chénh Van phong cin cir vio chirc nang, nhi¢m vy dé bo tri cdng viéc cho
cbng chirc, vién chirc, nhin vién cua Van phong phu hop voi chiic danh, tiéu
chuén, ngach béc theo quy dinh.




